PREFEITURA DE CONCEICAO DO CASTELO-ES

LEI N.© 2.232/2020

DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO
E A UTILIZAGCAO DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO E DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO
POR MEIO ELETRONICO PELA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE CONCEIGAO DO
CASTELO-ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE CONCEIGAO DO CASTELO, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicbes: Faz saber que a Cémara
aprovou e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a utilizar o meio eletrénico
para a formacdo, instrucdao, registro, transmisséo, tramitagao, decisdo,
publicagdo, comunicagao, consulta e arquivamento dos atos e processos,
findos ou ndo, no ambito da Administragdo Publica.

Art. 2° No uso do meio eletrénico para a realizagdo do processo
administrativo no ambito municipal, consideram-se as seguintes
definigdes:

I - documento: unidade de registro de informagodes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

II - documento digital: informacao registrada, codificada em digitos
bindrios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em
eio eletronico; ou
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b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao
de um documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em coédigo
digital; e

III - processo administrativo eletronico: aquele em que os atos
processuais sdo registrados e disponibilizados em meio eletrdnico.

Art. 3° Na aplicagdo do uso eletronico autorizado por esta Lei,
deverdo ser assegurados:

I - niveis de acesso e eficiéncia do acesso as informagoes;

II - seguranga dos dados e preservagao de documentos digitais e
registros de documentos, pelo tempo determinado por legislagao federal;

III - a confidencialidade de informagdes e de dados pessoais
vinculados ao principio da intimidade;

IV - identificacdo do usuario em qualquer das etapas do processo
eletronico;

V - armazenamento do histdrico das transagdes eletrdnicas;

VI - utilizacdo de sistema Unico para planejar e gerenciar os
processos administrativos;

Art. 4° Os documentos eletrénicos produzidos e geridos nos termos
desta Lei terdo sua autoria, a autenticidade e a integridade assegurados
mediante utilizacdo de certificado digital e assinatura eletrénica nas
seguintes modalidades:

I - assinatura eletrénica cadastrada, utilizando-se o credenciamento
prévio, com fornecimento de usuario e senha; ou

II - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP - Brasil, nos termos da legislagdo especifica.

§ 19. O disposto no caput ndo impossibilita a utilizagdo de outro meio
de comprovacao da autoria e integridade de documentos em forma
eletrénica, inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de
usuario e senha.

§ 29. O disposto neste artigo ndo se aplica a situagbes que permitam
identificacdo simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de
anonimato.

§ 39°. Fica garantido ao cidaddo o direito de peticdo, eletrénica ou

/n”o, devendo a Administracdo Publica a pratica dos atos necessarios para
p A




PREFEITURA DE CONCEIGAO DO CASTELO-ES

a transformacdo e tramitacdo dos documentos na forma de processo
eletrénico.

Art. 5° Compete a empresa fornecedora do sistema de informagao
os procedimentos legais para a garantia de que trata os artS. 3° e 40 desta
Lei, bem como a manutengdao e o pleno funcionamento dos processos e
arquivo eletrdnico, garantindo o sistema de seguranca de acesso, a
preservacdo dos dados digitalizados e disponibilizados, além da
responsabilidade pelas copias de seguranga de todo o sistema.

Art. 6° A empresa contratada para fornecer o sistema de
informacdo, deverd apds encerramento do contrato, fornecer
integralmente o backup de todos os documentos armazenados na
plataforma.

Art. 7° O teor e a integridade dos documentos digitalizados séo de
responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislagao
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

Art. 8° A Administragdo Publica podera exigir, a seu critério, até que
decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibigdo do
original de documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo
interessado.

Art. 9° Observado o disposto na legislagao arquivista brasileira
proposta pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ -, os documentos
originais, independente do meio onde forem gerados, apds serem
arquivados eletronicamente, somente poderdo ser eliminados, depois de
cumprida a sua temporalidade, devendo ser classificados e avaliados de
acordo com a tabela de temporalidade.

§ 19, Os documentos digitais e processos administrativos eletrénicos
cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinacdo final poderdo ser
transferidos para uma area de armazenamento especifica, sob controle do
orgdo ou da entidade que os produziu, a fim de garantir a preservacgéo, a
segurancga e o acesso pelo tempo necessario.
§ 29. O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado
ode ocorrer por intermédio da disponibilizacdo de sistema informatizado
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de gestdo ou por acesso a copia do documento, preferencialmente, em
meio eletrdnico.

Art. 10. A pratica eletrénica de ato processual pode ocorrer em
qualquer horario até as 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 11. Consideram-se realizados os atos processuais por meio
eletrénico no dia e hora do seu envio a Administracdo Publica, do que
devera ser fornecido protocolo eletrénico.

Paragrafo (nico. Quando a peticdo eletronica for enviada para
atender prazo processual administrativo, serdao consideradas tempestivas
as transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia.

Art. 12. Na aplicagdo desta lei, de processo administrativo
eletrénico, sera observada a Lei Federal n® 9.784/99, bem como, das
normas subsidiadas por Decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 13 Fica estabelecido o prazo de 15 (quinze) dias, a partir da
publicacdo desta Lei, para a aplicagdo integral obrigatéria do sistema
eletronico de documentos no @mbito do Poder Executivo Municipal.

Art. 14 A partir da data de publicacao desta Lei, os atos processuais
praticados por meio eletrénico ficam convalidados, desde que tenham
atingido sua finalidade e ndo tenha havido prejuizo para as partes.

Art. 15. Fica convalidado o Decreto Municipal n® 3.611, de 10 de
junho de 2020, no que nao contrariar a presente Lei.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao,
revogadas as disposi¢bes em contrario.

Gabinete do Prefeito de ceicao do Castelo/ES, em 16 de
dezembro de 2020.

CHRISTIANO SPADETTO
Prefeito de Conceicdo do Castelo - ES
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SANCAO

Eu CHRISTIANO SPADETTO, Prefeito de Conceicao do Castelo, Estado
do Espirito Santo, no uso de minhas atribuigdes legais, e nos termos
previstos no artigo 42 da Lei Orgénica Municipal, SANCIONO, para todos
os fins de direito e que se fizerem necessarios, o PROJETO DE LEI n.°
060/2020, de autoria do Poder Executivo Municipal e aprovado pela
Camara Municipal na data de 14 de dezembro de 2020, atribuindo-a como
LEI n.© 2.232/2020.

Gabinete do Prefeito de Conceigdo do Castelo/ES, aos dezesseis dias do
més de dezembro do ano de dois mil/e vinte.

CHRISTIANO SPADETTO
Prefeito de Conceicao do Castelo - ES



