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PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024.

REGULAMENTA A APLICAGAO DA LEI N. 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021 - NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS
(NLLC) - NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEI-
GAO DO CASTELO-ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTE-
LO, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Edili-
dade, em Sessao Plenaria, aprovou € ela promulga a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Segdo | - Objeto e ambito de aplicagao.

Art. 1°. Esta Resolugdo estabelece regras € diretrizes para a atuagao do Agente
de Contratagdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratagdo e dos Gestores €
Fiscais de contratos, para a elaboragdo de pesquisa de pregos e parametros para defini-
¢do de valor estimado, para 0 Processo de contratacdo direta, para o Sistema de Dis-
pensa Eletronica, para o Plano Anual de Contratagdo e para o enquadramento de bens
de consumo nas categorias comum e de [uxo, nas areas de que trata a Lei n°
14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo-ES.

Secéo Il - Definigoes.
Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Resolugéo, considera-se:.

| - Administrag@o Publica: administragao da Camara Municipal de Conceigéo do
Castelo.

I - Administragdo: 6rgao ou entidade por meio do qual a Administragéo Publica
atua;

IIl - atividades de gestéo e fiscalizagao de contrato: conjunto de agdes que tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Camara Municipal de
Conceigéo do Castelo, bem como, prestar apoio & instru¢ao processual pertinente ao
setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorro-
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gacéo, reequilibrio, repactuagado, pagamento, eventual aplicagdo de sangoes, extingdo
dos contratos, dentre outras.

IV - autoridade: agente pblico dotado de poder de decisao;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigao, nomeagao, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungdo na Camara Municipal de Conceigéo do Castelo.

VI - prego estimado: valor obtido a partir de metodo matematico aplicado em sé-
rie de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao, 0s valores inexequi-
veis, 0s inconsistentes € 08 excessivamente elevados; e |

VI - sobreprego: prego orgado para licitagao em valor expressivamente superior
aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, s€ a licitagao for por
precos unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitag&o for por tarefa, empreitada
por prego global ou empreitada integral.

VIl - bem de luxo - bem de consumo que possuem qualidade superior ao neces-
sario para atender as necessidades da Camara Municipal de Conceigéo do castelo, i-
dentificavel por meio de caracteristicas como: ostentagao; opuléncia ou forte apelo este-
tico.

IX - bem de qualidade comum - bem de consumo com qualidade necessaria para
atender as necessidades da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo.

X - bem de consumo - todo material enquadrado como material de consumo, e-
quipamento de material permanente ou destinado a obras, que atenda a, no minimo, um
dos seguintes critérios: durabilidade; fragilidade; perecibilidade; incorporabilidade; ou
transformabilidade.

CAPITULO Il
DESIGNACAO DE PESSOAL
Secao | - Agente de Contratacao.

Art. 3°. O Agente de Contratagao, servidor de provimento efetivo, sera designado
por ato proprio da autoridade competente para tomar decisoes, impulsionar e conduzir 0
processo licitatorio para o fiel cumprimento da Lei de Licitagoes (Lein. 14.133, de 1° de
abril de 2021).

Art. 4°. Em licitag&o na modalidade pregao, o Agente responsavel pela condugao
do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5°. O Agente de Contratagao, inclusive o Pregoeiro, poderé solicitar em qual-

quer fase dos processos de contratagdes publicas, manifestacao técnica da assessoria
juridica ou de outros 6rgaos ou entidade por meio do qual a Administragao Publica atua,
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Segao Il - Da equipe de apoio.

Art. 6°. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo entre
os agentes publicos, para auxiliar os trabalhos nos processos de contratagdes publicas,
especialmente atos preparatorios e administrativos da contratagao, como auxiliar na de-
finigao do objeto e do prego estimado, tudo em respeito ao principio da segregagao de
fungoes.

Secao Il - Dos fiscais e gestores do contrato.

Art. 7°. A indicagéo do gestor, fiscal e seus substitutos seréo realizados pela au-
toridade competente ou podera ser estabelecida em normativa propria da Camara Muni-
cipal de Conceigéo do Castelo, observada a compatibilidade com as atribuigdes do car-
go, a complexidade da fiscalizago, o quantitativo de contratos por servidor e a sua ca-
pacidade para 0 desempenho das atividades.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, ex-
pressamente, da indicagao e respectivas atribuigdes antes da publicagao do ato de de-
signagao.

§ 2° Sera facultada a contratagéo de terceiros para assistir ou subsidiar as ativi-
dades de fiscalizagdo do representante da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo,
desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

§ 3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatorio registrando
as ocorréncias sobre a prestagdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuagao
quando do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° Para 0 exercicio da fungao, os fiscais deverao receber copias dos documen-
tos essenciais da contratagao pelo setor de licitagdes e contratos, a exemplo dos Estu-
dos Preliminares, do ato convocatorio € seus anexos, do contrato, da proposta da con-
tratada, da garantia, quando houver, € demais documentos indispensaveis a fiscaliza-
cao.

Art. 8°. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
n3o se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e

limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicoes, se for o caso.

Secao IV - Comissao de contratagao ou de licitagao.

Art. 9°. A Comiss3o de Contratagéo ou de Licitagdo sera designada entre um
conjunto de agentes publicos indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de Con-
ceigdo do Castelo, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, exa-

i i tivos as licitagBes e aos procedimentos auxiliares.
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Paragrafo unico. Os membros da Comissao de Contratagéo de que trata 0 caput
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comiss&o, ressalvado o
membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Segdo V - Requisitos paraa designacgao.

Art. 10. Os agentes publicos designados para 0 cumprimento do disposto nesta
Resolugao, deverdo preencher 0S seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo;

Il - Para o caso de Agente de Contratagao, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo;

Il - tenham atribuigdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam forma-
¢ao compativel ou qualificagdo atestada por certificagao profissional emitida por escola
de governo criada e mantida pelo poder publico; e

IV - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Camara Municipal de Conceigao do Castelo, nem tenham com eles vinculo de parentes-
co, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, e-
condmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 11. Fica vedada a designagéo do mesmo agente publico para atuagao simul-
tanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de fungbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratagao.

Art. 12. Deverdo ser observados, quando da designagéo do agente publico e do
terceiro que auxilie a condugéo da contratag&o na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa queé preste
assessoria técnica, os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO Il
ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Secio | - Agente de Contratagao.
Art. 13. Cabera ao Agente de Contratagao, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagéo, impulsionando o proce-
» i | na fase preparatoria, caso necessario;|
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Il - ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo licitatério inici-
ado;

IIl - acompanhar os tramites da licitagao, promovendo diligéncias, se for o0 caso,
para que o calendario de contratagéo seja cumprido na data prevista, observado, ainda,
o grau de prioridade da contratagao;

IV - conduzir a sess&o publica da licitagao, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
20 edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsa-
veis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no edi-
tal;

c) iniciar, conduzir e coordenar a sess30 publica e os trabalhos da equipe de a-
poIo;

d) verificar e julgar as condi¢oes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos do-
cumentos de habilitagao e sua validade juridica;

f) encaminhar & comissao de contratagdo os documentos de habilitagéo, caso
verifique a possibilidade de sanear €rros Ou falhas que néo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se n&o reconsiderar a deci-
s0, encaminha-los a autoridade competente;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar 0 processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagao, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicagao e homologagao.

k) - promover a publicagao dos atos oficiais nos termos e prazo legais, inclusive
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio oficial da Camara Muni-
cipal de Conceigéo do Castelo, podendo delega-las, quando necessario, desde que res-
peitadas as determinages da Lei n. 14.133/2021;

V - no caso de licitago presencial, receber 0s envelopes das propostas de prego
e dos documentos de habilitagéo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de
preco, ao seu exame € a classificagdo dos proponentes;

VI - negociar diretamente com 0 proponente vencedor para que seja obtido prego
melhor;

VII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comisséo de contratagao, a
ata da sessdo da licitagao;

VIl - instruir € conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagao direta;

IX - propor & autoridade competente a revogacéo ou a anulagao da licitag&o;,
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X - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuragéo de responsabilidade;

§ 1° O Agente de Contratacao sera auxiliado por equipe de apoio, € respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§ 2° A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase preparatoria deve se ater a
supervisao e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo processual.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 Agente de
Contratagdo podera ser substituido por Comissao de Contratagao, formada por, no mi-
nimo, 3 (trés) membros, que responderédo solidariamente por todos os atos praticados
pela comiss&o, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente fun-

damentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deci-
sao.

Art. 15. O Agente de Contratag&o podera solicitar manifestagao técnica da as-
sessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do orgédo de
controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secéo Il - Equipe de Apoio.

Art. 16. Cabera a equipe de apoio, auxiliar o Agente de Contratagao ou a Comis-
sd0 de Contratagao nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso IV do artigo
13 desta Resolugao.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagéo técnica do
6rgédo de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade licitan-
te, bem como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secao lll - Comissao de Contratagéo ou de Licitagao.
Art. 17. Cabera a Comissao de Contratag&o ou de Licitagao, entre outras:

| - substituir o Agente de Contratagao, nos termos do artigo 13 desta Resolugao,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que ob-
servados os requisitos estabelecidos no artigo 10 desta Resolugao.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto nesta Resolugao € 0 disposto na Lei n° 14.133/2021.

Il - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habi-
litagdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificagao; e
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IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxilia-
res, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A licitagao na modalidade dialogo competitivo, sera conduzida
por Comiss&o de Contratagao composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Camara Municipal de
Conceigdo do Castelo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissao.

Art. 18. A Comissao de Contratagéo podera solicitar manifestag&o técnica do or-
gao de assessoramento juridico ou de outros setores do orgdo ou da entidade licitante,
bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Segao IV - Gestores e Fiscais de Contratos.

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagao da execugao de contratos compe-
tem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagéo técnica € administrativa, de acordo
com as seguintes disposigoes:

| - gestéo do contrato: € a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios & instrugao processual e ao
encaminhamento da documentag&o pertinente ao setor de contratos para formalizagao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragao, reequi-
librio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros;

|| - fiscalizag&o técnica: € 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de ava-
liar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantida-
de, qualidade, tempo € modo da prestagdo ou execugao do objeto estdo compativeis
com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme 0 resulta-
do pretendido pela Camara Municipal de Conceigao do Castelo, podendo ser auxiliado
pela fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: € 0 acompanhamento dos aspectos administrati-
vos exclusivamente dos contratos com regime de dedicago exclusiva de méo de obra
quanto as obrigagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as provi-
déncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Unico. Compete a0 gestor e aos fiscais de contrato de que tratam 0s
artigos 19 ao 22 conhecer as normas, as regulamentagdes e os padroes estabelecidos
pela legislagao correlata.

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato €, nos Seus afastamentos e impedimentos
legais, a0 seu substituto, em especial: '
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| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa,
de que dispde os incisos |l e IIl do artigo 19 desta Resolugao.

|| - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a exe-
cugao dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugéo do requerimen-
to, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelato-
rios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

IIl - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato € as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagéo da contratada, para
efeito de empenho de despesa € pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos e-
ventuais problemas que obstarem 0 fluxo normal da liquidag&o e pagamento da despe-
sa;

\ - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no Histérico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes €
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Camara Municipal de
Conceicao do Castelo;

V| - coordenar os atos preparatorios a instrugao processual e ao envio da docu-
mentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos procedimentos de que
dispde o inciso | do artigo 20 desta Resolugao;

VI| - estabelecer prazo razoavel para comunicar & autoridade competente o ter-
mino dos contratos, em caso de nova contratagao ou prorrogagao, visando a solucao de
continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do arti-
go 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do con-

trato, como forma de aprimoramento das atividades da Camara Municipal de Conceigao
do Castelo.

Art. 21. Cabe ao fiscal técnico do contrato €, nos Seus afastamentos e impedi-
mentos legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias rela-
cionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza-
cao das faltas ou dos defeitos observados;

IIl - emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
iregularidade constatada em desacordo com a execucédo do contrato, determinando

rr\nnf\rrmf‘a d
1 diU laauuuuguo,
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IVV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar de-
cisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as me-
didas necessarias e saneadoras, se for o caso;

\ - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

V| - fiscalizar a execugao do contrato, para quée sejam cumpridas todas as condi-
cOes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Camara Municipal de Videira.

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso
VIl do artigo 20 desta Resolugao, 0 término do contrato sob sua responsabilidade, no
caso de nova contratag&o ou prorrogagao.

VIII - recebimento provisério do objeto.

Art. 22. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e im-
pedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutengéo das condigdes de habilitagao da contratada; e

Ill - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista
e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislagao perti-
nente.

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Art. 24. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar 0s fis-

cais de contrato de que trata esta Resolugao, deverao ser observadas as seguintes re-
gras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisao das informacdes prestadas, firmara termo de compro-
misso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigao propria e exclusiva de fiscal
de contrato; e

Il - a contratagZo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contra-
to, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 25. Os fiscais, técnico e administrativo poderao ser auxiliados pelos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal de Conceigéo do
Castelo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para pre-
venir riscos na execugéo do contrato.
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_CAPITULO IV
DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Segio | - Formalizagao.

Art. 26. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, S€ for o caso,
da equipe de planejamento;

II| - caracterizagéo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsidera-
¢do de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta.

Secéo |l - Critérios.

Art. 27. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e mon-
tagem do bem ou execugao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pa-
gamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Secéo lll - Parametros.

Art. 28. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagao de servicos em geral sera

realizada mediante a utilizagéo dos seguintes parametros, empregados de forma combi-
nada ou nao:

| - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item corres-
pondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - contratagGes similares feitas pela Administraggo Publica, em execucao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos
correspondente;
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IIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrdnicos especializa-
dos ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreen-
didos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edi-
tal, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou mensagem eletronica encaminhados
para os contatos oficiais do possivel fornecedor, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgac@o do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divul-
gagao do edital.

VI - por meio da utilizagéo dos demais métodos previstos no art. 23 da Lei Fede-
ral n°14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

|| - obteng&o de propostas, contendo, no minimo:

a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pes-
soa Juridica - CNPJ do proponente;

c) data de emissao; e

d) identificagéo do responsavel.

Il - informag&o aos fornecedores das caracteristicas da contratagao contidas no
art. 27, com vistas a melhor caracterizagéo das condigoes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da relagao

de fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a soli-
citagao de que trata o inciso |V do caput.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos

autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos corres-
pondente.
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Art. 29. Serzo utilizados, como métodos para obteng&o do prego estimado, a mé-
dia, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que 0 cal-
culo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pa-

rametros de que trata o art. 28, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes
e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, 0 prego estimado da contrata-
¢ao podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessi-
vamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no pro-
cesso administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo res-
ponsavel pela pesquisa de prego e aprovada pela autoridade competente.

Segao V - Do Processo de contratacao direta

Art. 30. O processo de contratagao direta, que compreende 0s Casos de Inexigibi-
lidade e de Dispensa de Licitagao, devera ser instruido com os seguintes documentos,
no que couber:

| - Documento de formalizagao de demanda e, se for o caso, estudo técnico pre-
liminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il — Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida nes-
ta Resolugao;

Il — Parecer Juridico e técnico, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV — Demonstracdo da compatibilidade da previs@o de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V — Comprovaggo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificagdo minima necessaria:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certiddes Negativas Federal, Estadual e Municipal;
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VI — Razao da escolha do contratado;
VIl — Justificativa de prego;
VIIl — Autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. A complementag&o da documentagao para habilitagdo do for-
necedor mais bem classificado na fase de lances sera a exigida no Aviso de Contrata-
¢&o publicado no Portal Nacional de Compras Publicas, Portal da Transparéncia da Ca-
mara Municipal de Conceigéo do Castelo e/ou Diario Oficial do Municipio (DOM) ou, em
caso de Dispensa de Licitagao nao Eletrnica, no Termo de Referéncia.

Art. 31. Na contrataggo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
quando néo for possivel estimar 0 valor do objeto na forma estabelecida nesta Resolu-
¢o, o contratado devera comprovar previamente que 0s pregos estdo em conformidade
com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagéo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, ou por outro
meio idoneo.

Art. 32. As contratacdes diretas de que tratam esta Resolucao serdo precedidas
de divulgagéo de Aviso na Imprensa Oficial do Municipio (DOM), Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP) e Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Concei-
¢do do Castelo, e 0 Resumo do Aviso da Contratagéo Direta contendo a especificagao
do objeto pretendido sera mantido no sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal de
Conceigao do Castelo pelo prazo de 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. Sera admitida a nao adogdo do Sistema de Dispensa Eletroni-
ca, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Admi-
nistragdo na realizagéo da forma eletrdnica, mediante prévia justificativa do Ordenador
de Despesa, sendo obrigatoria a publicagdo de chamamento publico para apresentagao
de orgamentos, acompanhado da manifestagéo de interesse da Administragdo em obter

propostas de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajo-
sa.

Art. 33. Nas contratagdes cujos valores sejam inferiores a 2/10 (dois décimos) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, pode ser dispensada a analise
juridica dos processos de contratagéo direta nas hipoteses previamente definidas por

ato do Procurador Juridico da Camara Municipal de Conceicao do Castelo, nos termos
do § 5°, do art. 53 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Segao VI - Do Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 34. O Sistema de Dispensa Eletronica sera realizado por meio de sistema
que promova a comunicagao pela Rede Mundial de Computadores ao Portal Nacional

___de Compras Publicas, observadas as normas estabelecidas nesta Resolugéo e 0s prg
[
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cedimentos do provedor do sistema eletrdnico, visando a realizagdo dos processos de
contratag@o direta de obras, bens e servicos, incluidos 0s servigos de engenharia.

Art. 35. A Administragdo da Camara Municipal devera adotar o Sistema de Dis-
pensa Eletronica, nas seguintes hipoteses:

| — Contratagao de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manuten-
¢&o de veiculos automotores, No limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei
n°14.133/2021,

| — Contratag&o de bens e servicos, no limite do disposto no inciso |l do caput do
art. 75 da Lei n° 14.133/2021; e ;

Il - Registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um
6rgdo ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lein° 14.133, de 2021.

§ 1.° Para os casos elencados neste artigo e demais hipoteses previstas no art.
75 da Lei n° 14.133/2021, excepcionaimente, sera facultado & Administragdo a utilizagao
ou n3o do Sistema de Dispensa Eletronica, considerando-se as peculiaridades de cada
caso, sendo obrigatoria a publicagao de Chamamento Publico para apresentagao de
orcamentos no caso da Contratagao Direta nao ser realizada eletronicamente.

Art. 36. Para fins de aferigao dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do Art. 35, deverdo ser observados:

| - O somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva Unidade Ges-
tora; e

Il - O somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendi-
dos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as contratagoes
de até o limite do valor de servigos de manutengao de veiculos automotores de proprie-

dade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o
§ 7° do art. 75 da Lein° 14.133/2021.

Art. 37. Compete a Autoridade Competente do sistema provedor, designada pelo
Ordenador de Despesa, a execucdo dos seguintes atos no sistema provedor:

| - Solicitagao de chaves de acesso no sistema provedor;
|| - Suspensao do procedimento:
IIl - Adjudicag&o do objeto e homologag&o do procedimento no sistema provedor. -

Autenticar documento em https://cmcc.s i ici

_ B : .splonline.com.br/autenticidade

com onlodzer;tgbcezt/ior 370038903_80_034003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP
.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

. Av. José Grilo - n° 152 - Centro - Cep 29.370-000
concticho bo cASTELD Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

Paragrafo unico. O ato especificado no inciso |1l deste artigo somente sera regis-

trado no sistema provedor apos decisao expressa do Ordenador de Despesa nos autos
do processo.

Art. 38. Compete aos setores requisitantes no tocante aos processos de aquisi-
¢Oes e contratagoes:

| - Elaborar o documento de formalizagéo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto exe-
cutivo;

|| - Designar o fiscal/gestor da contratag&o, que sera o responsavel pelo acompa-
nhamento e verificagao da execugdo do objeto contratado; ‘

IIl - Indicar a dotagéo orgamentaria; €, '

IV - Apresentar a garantia de reserva orgamentaria pard 0s processos a serem
executados no mesmo exercido financeiro;

Paragrafo Unico. O ato de autorizar a realizagéo do procedimento, de adjudicar
o objeto € homologar o procedimento € de competéncia do Ordenador de Despesas.

Art. 39. S30 atribuigdes do Agente responsavel pela condugao do procedimento:

| - Coordenar o procedimento de contratagao:

|| - Acompanhar e julgar a proposta de prego mais vantajosa, verificando sua con-
formidade com os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, com o auxilio técni-
co do setor requisitante;

Il - Verificar e julgar as condigbes de habilitagdo, com o auxilio técnico do setor
requisitante; e,

IV - Encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Ordenador de Despesa
para adjudicagéo do objeto € homologagao do procedimento.

Art. 40. Os servidores designados para a condugao do procedimento e 0S forne-

cedores interessados, serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletronico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuigéo de chave
de identificagdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2.° Cabera a Autoridade Competente do sistema provedor, designada pelo Or-
denador de Despesa, solicitar, junto ao provedor do sistema, 0 credenciamento dos ser-
vidores designados para a condugao do procedimento.

Art. 41. O fornecedor devera estar previamente cadastrado junto ao provedor do
' tronica
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§1° E de exclusiva responsabilidade do usuario 0 sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transagéo efetuada. -

§ 2° O credenciamento do fornecedor de que trata o caput, implica na responsa-
bilizagdo pelos atos praticados, devendo ser indicada pessoa com capacidade técnica
para realizagéo das transagdes inerentes ao certame.

Art. 42. O procedimento sera conduzido pelo Agente de Contratagao e Equipe de
Apoio, podendo contar com O apoio técnico dos setores requisitantes.

Art. 43. O setor responsavel pela condugéo do procedimento devera inserir no
sistema provedor as seguintes informagdes para a realizagéo da contratagao:

| - Termo de referéncia, projeto basico ou outro instrumento equivalente que con-
temple todas as informagdes necessarias para formulagao da proposta;

|| - Especificagao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - Quantidade e o prego estimado ou maximo de cada item, observada a res-
pectiva unidade de fornecimento;

IV - Observancia das disposigoes previstas na Lei Complementar n° 123/2006 e
suas alteragdes posteriores; ,

\/ — Data e o horario de sua realizagdo, respeitado 0 horario comercial, € 0 ende-
reo eletrdnico onde ocorrera o procedimento.

§ 1°. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 43, o prazo fixado para abertu-
ra do procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 03 (trés) dias Uteis, contado da
data de divulgagéo do aviso da contratacao.

§ 2°. Os horarios estabelecidos nesta Resolugéo estao compreendidos no inter-
valo das 07:00 as 13:00 horas dos dias Uteis e observarao o horario de Brasilia, inclusi-
ve para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéo relativa ao proce-
dimento.

§ 3°. A contagem de prazos que ultrapassar o horario das 13:00 horas, sera reini-
ciada a partir das 13:00 horas do dia subsequente.

Art. 44. O procedimento sera divulgado no provedor do Sistema de Dispensa
Eletronica.

Art. 45. O fornecedor interessado, apos a divulgagéo do aviso de contratagao
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, o
valor ofertado a titulo de proposta comercial, @ marca do produto, quando for o caso, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

Art. 46. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes no sistema, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
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Art. 47. O pedido de esclarecimento podera ser realizado, por qualquer interes-
sado, até 01 (um) dia util antes da data fixada para abertura do procedimento, por meio
do sistema provedor.

Art. 48. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automati-
camente aberto pelo sistema para 0 envio de lances publicos € sucessivos por periodo
nunca inferior a 06 (seis) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.  Pa-
ragrafo unico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput, 0 proce-
dimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente
de classificagao.

Art. 49. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessao publica e as regras estabelecidas no procedimento.

Art. 50. O fornecedor sera imediatamente informado do recebimento do lance €
do valor consignado no registro.

Art. 51. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto ao (ltimo lance por ele ofertado € registrado pelo sistema, observado,
quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lan-
ces, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagé&o ao lance
que cobrir a melhor oferta.

Art. 52. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

Art. 53. Durante a sessdo publica, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do respectivo fornece-
dor.

Art. 54. Encerrado o procedimento de envio de lances, sera realizada a verifica-
¢do da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e & compatibilidade do preo em relagéo ao estipulado para a contratagao.

Art. 55. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colo-
cado permanecer acima do prego méaximo definido para a contratagéo, o servidor res-
ponsavel pela condugo do procedimento podera negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado
na ata do procedimento, devendo esta ser anexada no processo de contratagao.

Art. 56. A negociagdo podera ser realizada com os demais fornecedores classifi-
, ' | ' eitada a ordem de classificagao, quan-,
g)
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do o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for desclassificado em raz&o de sua
proposta permanecer acima do prego méximo definido para a contratagao.

Art. 57. Definida a proposta vencedora, 0 servidor responsavel pela condugao do
procedimento devera solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta €, sé necessa-
rio, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo tnico. No caso de contratagdo em que o procedimento apresentagao
de planilhas com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e for-
mag&o de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com 0S respectivos valo-
res readequados a proposta vencedora.

Art. 58. Para a habilitagao do fornecedor mais bem classificado seréo exigidos 0s
documentos estabelecidos no Aviso de Contratagao Direta em conformidade com a Le-
gislagao de regéncia.

Paragrafo unico. Os documentos exigidos para fins de habilitagao deverao ser
enviados por meio do sistema provedor, no prazo de minimo 02 (duas) horas, a contar
da convocagao do servidor responsavel pela condugao do procedimento.

Art. 59. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 56, o for-
necedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a
habilitagao, o servidor responsavel pela condugao do procedimento gxaminara a propos-
ta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de
uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicbes de habilitagao.

Art. 60. No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara Municipal po-
deréa:

| - Republicar o procedimento;

|l - Fixar prazo para que 0S fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no que seé refere a habilitagéo; ou

Il - Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, Sempre
que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitagéo exigidas.

§ 1°. Nao havendo propostas obtidas na pesquisa de precos, aptas a contratarem
com a Camara, podera ser ampliada a pesquisa objetivando alcangar propostas que
atendam as condicdes de habilitagdo exigidas.

§ 2.° O disposto nos incisos | e Il do caput podera ser utilizado nas hipoteses de
o procedimento restar deserto.

Art. 61. Encerradas a etapa de julgamento € de habilitagdo, 0 processo sera en-
caminhado ao Ordenador de Despesa para adjudicagéo do objeto e homologagao do

PP HZ P2

rocedimento:
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Art. 62. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
aplica-se o disposto no art. 28.

§ 1° Quando né&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 28, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de ob-
jetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, plblicos ou privados, no periodo de ate
1 (um) ano anterior a data da contratag&o pela Administragao, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializado o ob-
jeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especifica-
cBes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competi¢ao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagao com base nos incisos lelldoart. 75da
Lei n® 14.133. de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera
ser realizada concomitantemente & selegéo da proposta economicamente mais vantajo-
sa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagao formal de co-
tacdes a fornecedores.

Art. 63. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboragéo das propostas, salvo na hipotese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

CAPITULO V
DOS ARTIGOS DE LUXO
Segdo | - Classificagdo de bens.
Art. 64. Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, iden-
tificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético;
d) requinte;
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Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada elastici-
dade-renda da demanda;

Il - bem de consumo; todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigbes de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levem a deterio-
rag&o ou a perda de suas condicdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado & incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geragad de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda: razéo entre a variagao percentual da quanti-
dade demandada e a variag&o percentual da renda media.

Art. 65. A Camara Municipal de Conceigdo do Castelo considerara para fins de
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso |, do artigo ante-
rior, as seguintes variaveis:

| - relatividade economica — variaveis economicas que incidem sobre o prego do
bem, principaimente a facilidade ou a dificuldade logistica de acesso ao bem;

Il - relatividade temporal — mudanga das variaveis mercadologicas do bem ao
longo do tempo, em fungé&o de aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagGes no processo de suprimento logistico.

Art. 66. N3o sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considera-
do na definigao do inciso |, do artigo 63, da presente Resolucao:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade co-
mum de mesma natureza, )

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
orgéo ou da entidade. |

~ ~

luxo.

Autenticar documento em https://cmcc.s i ici
_ B : .splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 37003800380034003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP

n°® 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Av. José Grilo - n° 152 - Centro - Cep 29.370-000
Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

Art. 67. E vedada a aquisigao de behs de consumo enquadrados como bens de
luxo, nos termos do disposto nesta Resolugao.

Secao Il - Bens de luxo na elaboragéo do plano de contratagao anual.

Art. 68. O setor de licitacdes identificara os bens de consumo de luxo constantes
dos documentos de formalizagéo de demandas antes da elaboragao do plano de contra-
tacoes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Paragrafo Ginico. Na hipotese de identificagao de demandas por bens de consu-
mo de luxo, nos termos do disposto no caput, 0s documentos de formalizagéo de de-

mandas retornardo aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens
demandados.

CAPITULO VI
DO PLANO DE CONTRATAGOES
Segao | - Da Elaboragao.

Art. 69. Fica instituido o Plano Anual de Contratagdes (PAC) que € 0 documento
que consolida todas as compras € contratagdes que a Camara Municipal de Conceigao
do Castelo pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, € contemplarao bens, servi-
¢os, obras e solugdes de tecnologia de informagao.

Art. 70. Por meio do Plano Anual de Contratages & possivel consolidar as de-
mandas da Camara Municipal, agrupa-las por natureza de objeto, realizar um cronogra-
ma estratégico das licitagdes e comunicar ao mercado fornecedor 0 que esta casa legis-
|ativa pretende contratar no proximo exercicio financeiro.

Art. 71. O Plano Anual de Contratagdes sera aprovado pelo Presidente da Céma-
ra Municipal de Conceigéo do Castelo, ou a quem este delegar.

Art. 72. A alteracdo do Plano Anual de Contratagdes, nas hipoteses deste artigo,
devera ser aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo, ou
a quem este delegar, e enviada ao setor de licitagoes.

Art. 73. O redimensionamento ou excluséo de itens do Plano Anual de Contrata-
¢Oes somente poderao ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a
mudanca da necessidade da contratagao, observado 0S prazos de elaboragdo das pro-
postas orgamentarias. '
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Art. 74. A incluso de novos itens somente podera ser realizada, mediante justifi-
cativa, quando n&o for possivel prever, fotal ou parciaimente, a necessidade da contra-
tagao, quando da elaboragao do Plano Anual de Contratagdes, observados 0s prazos de
elaboragéo das propostas orgamentarias. ‘

Art. 75. O Plano Anual de Coniratagoes e suas posteriores alteragdes deverao
ser publicados no Sitio Oficial da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo € no Portal
Nacional de Compras Publicas. '

Art. 76. A Atualizagdo do Plano Anual de Contratagdes dar-se-a de forma perio-
dica, tomando por base o seguinte cronograma: de 1° de janeiro a 31 de margo ocorrera
0 envio pelos setores requisitantes; até 30 de abril devera ser concluido o periodo de
redirecionamento em conformidade com a elaboragéo da proposta orcamentaria e revi-
s30 final do novo plano para o exercicio subsequente.

Secao Il - Do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 77. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigag&o de elaborar Estu-
do Técnico Preliminar aplica-se a aquisigdo de bens e & contratagdo de servigos e o-
bras, inclusive locagao e contratagoes de solugdes de Tecnologia da Informagao.

Art. 78. Com base no Plano de Contratagoes Anual, o ETP devera conter 0s se-
guintes elementos:

| - descricao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resol-
vido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descri¢do dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha
da solugéo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou re-
gulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

Il| - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa tecnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar, podendo,
entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgaos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendam as necessidades
da Camara Municipal de Conceicac do Castelo;

b) se necessario, realizar audiéncia elou consulta publica, preferencialmente na
forma eletronica, para coleta de contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais

s rranjos inovadores em sede de economia circular; e |
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d) ser consideradas outras opgoes logisticas menos onerosas a Camara Munici-
pal de Conceigéo do Castelo, tais como chamamentos publicos de doagao e permutas.

IV - descrigao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e & assisténcia técnica, quando for o caso; :

\/ - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memo-
rias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagao, acompanhada dos pregos unitarios refe-
renciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ihe déo suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a Camara Municipal de Conceigéo do Castelo optar
por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagao;

VIl - justificativas para o parcelamento ou n@o da solucéo;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes; =

IX - demonstrativo da previsdo da contratagao no Plano de Contratagbes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com 0s instrumentos de planejamento do 6rgao ou
entidade; ’ |

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal de Conceigédo do Cas-
telo previamente & celebragao do contrato, tais como adaptagées no ambiente do 6rgéo
ou da entidade, necessidade de obtengéo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capaci-
tagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestdo contratual;

XI| - descrigéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigado-
ras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XII| - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o aten-
dimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter a0 menos 0S elementos previstos nos incisos I, V, VI,
VIl e XlIl do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos, apre-
sentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantida-
de de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limi-
tam a participagdo séo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, O estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecu-
¢ao dos objetivos de uma contratag&o, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021,

em detrimento de modelagem de contratagao centrada em exigéncias meramente for-
mais.

Art. 79. Durante a elaboragéo do ETP deverao ser avaliadas:
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| - a possibilidade de utilizagao de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugso, conservagéo e operagao do bem, servigo ou
obra, desde que n&o haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficién-
cia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lein° 14.133, de 2021,

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacao direta,
que os servicos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslo-
camento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da
Lei n® 14.133, de 2021; e

IIl - as contratagBes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante & atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial
nas contratagoes de execugéo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servi-
Gos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 80. Quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderagao da qualidade
técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital séo
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1°'do art. 36 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Secao Ili - Excegbes a elaboracgéo do ETP.

Art. 81. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a elaboragéo do Estudo Técni-
co Preliminar sera opcional nos seguintes casos: '

| - contratagao de obras, servi¢os, compras € locagdes, cujos valores se enqua-
drem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagao;

II - dispensas de licitagéo previstas nos incisos III, VIl e VIII, do art. 75, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021,

Ill - contratagao de remanescente nos termos dos §§ 2° a7° do art. 90 da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou

Apostilamento, inclusive acrescimos quantitativos e prorrogagoes contratuais relativas a
servigos continuos.

Art. 82. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao,
de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da
contratago, devendo estar alinhado com 0 Plano de Contratagdes Anual.

CAPITULO VI
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 83. Nas contratagdes diretas, abrangendo as dispensas e inexigibilidades de
licitag&o, também sera o Agente de Contratagao responsavel por conduzir e executar 0s
respectivos processos em sua fase externa, com o auxilio da equipe de apoio.

Art. 84. O Agente de Contratagéo € pessoa designada pela autoridade competen-
te, preferenciaimente entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragéo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitag&o, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

|- No prazo estabelecido no art. 176 da Lei 14.133/2021 e enquanto o Municipio
tiver menos que 20.000 habitantes, o Agente de Contratagao e a Equipe de Apoio, pode-
50 ser escolhidos entre os servidores ocupantes de cargos em comissao ou entre ser-
vidores contratados através de processo seletivo.

IIl- A autoridade referida no caput deste artigo devera observar 0 principio da se-
gregacao de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagéo si-
multanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 85. O Agente de Cont'ra:tagéo, a EqUipe de Apoio e a Comiss&o de Contrata-
¢40, estdo subordinados diretamente ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 86. A Mesa Diretora podera expedir normas complementares para a execu-
cao0 desta Resolugao, bem como disponibilizar em meio eletronico, informagdes adicio-
nais.

Art. 87. Na conformidade do disposto no art. 4°, da Lei Municipal n® 1.961/2017,
os servidores da Unidade Legislativa designados para Agente de Contratagao/Pregoeiro
e membro da Equipe de Apoio, faréo jus ao recebimento da gratificag@o especial de que
trata a Lei n° 1.149/2007, e quando designados para a Comissao de Contratagéo fardo
jus ao recebimento da gratificacao especial de que trata a Lei n°.1 .244/2008.

Art. 88. A Procuradoria Geral da Camara Municipal e o Controle Interno deverao
prestar assisténcia ao Agente de Contratagéo, Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio,
ao funcionamento das Comissdes de Contratagao e 4 autuag&o de Fiscais de Contrato.

Art. 89. A Camara Municipél de Conceigao do Castelo podera aplicar supletiva-
mente, no que couber, os regulamentos editados pelo Decreto n° 4.407/2022 e suas
alteragoes, do Poder Executivo do Municipio de Conceigéo do Castelo, e ainda, o edita;\
do-netaUnido—nos-termos-do-art187 dalei 14 33/20
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Art. 90. Ficam convalidados todos oé. atos de licitagdes e contratagdes do Poder
Legislativo derivadas da lei federal n® 14.133/2021, referentes aos processos realizados
até a data de publicagdo desta Resolugéo, por forga do Ato n° 861, de 01 de fevereiro de

2024.

Art. 91. Os casos omissos decorrentes da aplicagao desta Resolugao seréo diri-
midos pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo-ES.

Art. 92. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes da Camara Municipal de Conceigéo do Castelo-ES, em 01 de

novembro de 2024.

DESTEFFANI
 Presidente da Camara Municipal de
Conceigao do Castelo-ES

/7 'y /4 /
N e L/ffl’l

ARIO CARLOS AMB /0
I\ 12 Secretario /

'R OS AURELIO OLIVEIRA PINTO
2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

REF.: PROJETO DE RESOLUGAO N° 0022024,

Senhores Vereadores:

O presente Projeto de Resolugao visa estabelecer regras e diretrizes para a atua-
¢ao do Agente de Contratagdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratago e dos
Gestores e Fiscais de contratos, para a elaboragéo de pesquisa de precgos e parametros
para definicao de valor estimado, para o Processo de contratagdo direta, para o Sistema
de Dispensa Eletrénica, para o Plano Anual de Contratagéo e para o enquadramento de
bens de consumo nas categorias comum e de luxo, nas areas de que trata a Lei n°
14.133/2021, no @mbito da Camara Municipal de Conceigé&o do Castelo-ES.

A Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece normas gerais de licitagdo e
contratag@o para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Uni-
80, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A proposta ora apresentada tem por objetivo regulamentar a aplicabilidade da
nova lei de licitagdes n°® 14.133/2021, que dispde sobre o novo regramento para licita-
¢Oes e contratos administrativos, no &mbito no Poder Legislativo municipal.

O referido diploma legal atribui aos entes a regulamentagao de dispositivos para
adequada aplicagao da lei.

Deste modo, tal proposicao. objetiva regulamentar dispositivos e fungées dos a-
gentes designados para a adequada e segura aplicagéo da lei.

Por conseguinte, a Lei Orgénica Municipal, em seu art. 40, Il, delimita a compe-
téncia exclusiva da Camara Municipal para proposicdo de Projetos de Lei e Resolucdes
que disponham sobre organizag&o de seus servigos administrativos. Assim, no intuito de
cumprir o disposto na lei federal, a Mesa Diretora solicita a apreciagao da referida Reso-
lug&o legislativa por esta Casa. (
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Sala das Sessdes da Camara Municipal de Conceigdo do Castelo-ES, em 01 de
novembro de 2024.

Presidente da Camara Municipal de
Conceigdo do Castelo-ES
) 7 —{7 2 e /4:7 ///7 V’/

505 AURELIO OLIVEIRA PINTO

2° Secretario
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