,Yﬁ*&;Q“

CAI\/IARA MUNICIPAL DE CONCEIQAO DO CASTELO
ESTADO DO ESPIRITO  SANTO

PROTOCOLO N° 1 8 58

: i
APROVABO|

PROPOSICAO
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AUTOR DA PROPOSICAO: VEREADOR FRANCISCO SAULO BELISARIO
EMENTA: REQUER INSPECAO EXTRAORDINARIA DO TRIBUNAL DE CONTAS, COM A FI-

NALIDADE DE _VERIFICAR A IEGALIDADE DOS ATQS DE ADMISSAQO DE SERVIDO -
RES NA PREFEITURA.
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EXCELENTISSIMA SENHORA PRESIDENTA DO EGREGIO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

Req. 0222/97.

-
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A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO GASTELO, Estado
do Espirito Santo, aqui representada pelo seu Presidente, Vereador FRANCISCO SAULO
'BELISARIO, vem i elevada presenca de vossa exceléncia, apds ouvido o plendrio, expor,
para no final requerer o que adiante segue:

- DA CONTRATACAO POR PRAZO DETERMINADO

A Camara Municipal aprovou por unanimidade de seus Vereadores, o
requerimento n° 214/97 que requer do Poder Executivo a “ Relagdo contendo o nome, data
de admissdo e cargo de todos os servidores contratados por tempo determinado para
atender a necessidade temporéaria de excepcional interesse publico, a copia da justificativa
contendo o motivo de cada contratagdo € a copia da declaragdo firmada pelo servidor
contratado, declarando que nfo exerce outro cargo, emprego ou funcdo que possa
caracterizar acumulagdo remunerada de cargos ( Doc. 01 ).

A aprovagdo do requerimento teve como alicerce os comentéarios de que
o Poder Executivo vem contratando servidores sem a devida necessidade, ja que hd niimero
excedente de servidores na prefeitura.

Através do of. PMCC n° 327/97, o Sr. Prefeito Municipal encaminhou a
relagdo ( incompleta) dos servidores contratados por tempo determinado, omitindo as cépias
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solicitadas nos demais itens do requerimento ( Doc. 02 € 03 ).

Considerando que ha excesso de servidores efetivos ocupantes do cargo
de Auxiliar Administrativo e que no quadro de servidores ndo possui nenhum cargo de
enfermeiro criado por lei, a Cimara Municipal aprovou por unanimidade de seus vereadores,
o requerimento n° 221/97 solicitando informagdes do Poder Executivo sobre a legalidade
das contratagdes dos servidores que ocupam o cargo inexistente de enfermeiro, Creuzilene
A . Alcintara e Carmem Cesquim de Castro e do cargo de Auxiliar Administrativo,
Diomedes Dias Chagas.

O servidor contratado, Diomedes Dias Chagas, exerce a fungdo de
motorista particular do advogado Dr. Jodo Batista Ceruti Pinto, portanto ndo presta
servigos ao Municipio € a servidora, Carmem Cesquim de Castro, vem ao municipio apenas
dois dias por semana, conforme informagdes obtidas no hospital.

No item 03 do citado requerimento, foi solicitado também, qual o critério
utilizado para pagamento de salario aos funciondrios do Codescon, em exercicio no hospital,
ja que os mesmos nio constam na relacdo de servidores contratados por tempo determinado
e nem foram admitidos em cargos criado por lei ( Codescon - entidade sem fins lucrativos
que gerenciava o hospital - Doc. 04 ).

Através do of. PMCC n° 343/97, o Sr. Prefeito Municipal encaminhou as
informagdes solicitadas, informando que “ € evidente que houve vacdncia do cargo de
enfermeiro” e que “ a administragdo ndo dispunha de servidores, lotados em outro setor,
para proceder a redistribui¢@o das tarefas”.

(13

Informou também que “ o critério usado para pagamento dos ex-
funcionarios do Codescon ¢ o mesmo usado para pagamento dos demais servidores do
Municipio” e que “ o valor pago aos servidores , sdo os mesmos que vinham recebendo”
(doc. 05).

Quanto as informagGes prestadas pelo Prefeito, constata-se que:

* Néo houve vacdncia do cargo de enfermeiro, pois ndo existe Lei
Municipal que dispde sobre a criagdo de tal cargo, ou seja, nfo pode haver vaga num cargo
que ndo existe.

* Ha nimero de servidores suficiente para a redistribui¢io das tarefas do
cargo de auxiliar administrativo, exceto para executar as tarefas de motorista particular de
advogado.

* Ndo hd possibilidade de usar 0 mesmo procedimento usado para
pagamento dos demais servidores da Prefeitura, pois os funciondrios do CODESCON , hoje
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trabalhando por conta da Prefeitura, ndo sdo efetivos, ndo sdo comissionados € nem
contratados, ¢ ainda, ndo hd possibilidade da Prefeitura pagar a esses funciondrios os
mesmos salarios que vinham sendo pagos pelo Codescon, face a inexisténcia da lei de
criagdo dos cargos e de fixagdo dos vencimentos. Também ndo existe cargo igual ja criado
por lei, para que seja obedecido o principio da isonomia.

* Os funcionarios do Codescon, hoje recebendo da Prefeitura, continuam
com Carteira Profissional assinada pelo Codescon, caracterizando acumula¢do remunerada
de cargos, ferindo o que estabelece os incisos XVI e XVII do artigo 90daL.O. M .

A Lei Orgénica do Municipio, estabelece que:

“ Art. 90- A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes do Municipio obedecerd os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade e,
também ao seguinte:

II- a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagio
prévia em concurso publico de provas ou de provas e de titulos, ressalvadas as nomeagdes
para cargo em comissdo declarados em lei, de livre nomeagio e exoneragio.

IX- a lei, estabelecerd os casos de contratagdo por prazo determinado,
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse puiblico.

XVI- é vedada a acumulagdo remunerada de cargos prblicos, exceto
quando houver compatibilidade de horérios:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos privativos de médico.

XVII- a proibigdo de acumular estende-se a empregos e fungdes e
abrange autarquias, empresas publicas, sociedade de economia mista e funda¢Ges mantidas
pelo Poder Priblico.”

A leitura atenta dos dispositivos acima ndo deixa duvida quanto a
mprescindibilidade do concurso publico para investidura de servidor em cargo ou emprego
publico.

Os casos de contratag@o por tempo determinado, a que se refere o inciso
IX , do art. 90 da Lei orginica do Municipio, estdo previstos no art. 288 da Lei
Complementar Estadual n° 046/94, por forga do Pardgrafo Unico do art. 63 da Lei
Complementar Municipal n° 02/94, que estabelece:
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Paragrafo Unico - Até que entre em vigor o Estatuto a que se refere o “
caput” deste artigo, os servidores plblicos municipais serdo regidos pelo Estatuto dos
Servidores Piblicos do Estado e legislagio Complementar ( Lei Complementar n® 046 de
10 de janeiro de 1994)”.

Os casos em que poderdo ocorrer contratagdes por tempo determinado,
estdo previsto no art. 288 da L. C. n° 046/94, que diz:

“ Art. 288- As contratagdes a que se refere o artigo anterior somente
poderfio ocorrer nos seguintes casos:

I- calamidade publica;

II- combate a surtos epidémicos;

III- atendimento de servigos essenciais, em casos de vacdncia ou
afastamento do titular do cargo, quando ndo seja possivel a redistribuicdo de tarefas ( grifo
n0sso0)”

Diante desse dispositivo, o Poder Executivo, somente poderd contratar
servidores por tempo determinado, exceto nos casos de calamidade publica € de combate a
surtos epidémicos, para atendimento de servigos essenciais, em casos de vacdncia ou
afastamento do titular do cargo, quando ndo seja possivel a redistribuicdo de tarefas. Como
pode ser visto, ndo houve vacéncia de cargo em decorréncia dos motivos previstos no art.
60 ¢ nem afastamento do titular do cargo em decorréncia dos motivos ( que se enquadram)
previstos nos arts. 53 a 59, todos da Lei Complementar Estadual n°® 046/94.

Nestas condi¢Ges, as contratagdes por tempo determinado anteriormente
mencionadas e outras se houver, e¢ ainda, o pagamento dos funcionarios do Codescon, fere
frontalmente as normas legais vigentes, pois, mesmo sendo o servico municipal de satde de
excepcional interesse piblico, tem a administracio o dever de observar os principios da
legalidade € da moralidade, portanto, depende a administracdo da lei de criagdo dos
respectivos cargos, da fixagdo dos vencimentos e da forma de acessibilidade aos cargos
criados.

- DA PRESTACAO DE SERVICOS

Através da portaria n°® 38/97, o Sr. Prefeito Municipal nomeou no dia
02/01/97, no cargo em comissdo de advogado geral, o Dr. Jodo Batista Ceruti Pinto. O
cargo de Advogado Geral ¢ de referéncia CC-1, com vencimento mensal fixado em RS
710,00 ( setecentos e dez Reais ) (Doc. 6¢ 7).
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GCAMARA

No dia 02/06/97, através da Portaria n° 93/97, o Sr. Prefeito exonerou o
Dr. Jodo Batista Ceruti Pinto do cargo de Advogado Geral da Prefeitura.

No dia 04/06/97, o Sr. Prefeito contratou o Dr. Jodo Batista Ceruti
Pinto, para exercer as mesmas fungdes do cargo em comissdo que ocupava antes, com
vencimento mensal de R$ 2.300,00 ( dois mil e trezentos reais ). O contrato tem vigéncia até
dezembro de 97, totalizando R$ 16.100,00 ( dezesseis mil e cem reais ) ( Doc. 8 ).

O objeto do contrato € a prestagdo de servio de assessoramento em
diversos Orgdos da prefeitura ¢ de defender os interesses do municipio em processos
judiciais.

Com esses mesmo objetivo, conforme estabelece os incisos Il € IV, alinea
“pb”, do art. 15 da lei n° 515/94, o senhor prefeito nomeou no dia 01/03/97 a Dr* Elinara
Fernandes Soares, para o cargo em comissdo de Assessor Juridico, ref. CC-2, vencimento
mensal de R$ 635,00 ( seiscentos e trinta e cinco reais ) (Doc. 9, 10,11 e12).

Como visto, o Dr. Jodo Batista Ceruti Pinto, obteve em relagdo ao cargo
em comissdo que ocupava a dois dias antes da contratagdo, um aumento de remuneragéo de
aproximadamente 234% ( duzentos e trinta e quatro por cento ) e redu¢do da jornada de
trabalho para apenas 8:00 horas por semana.

Portanto, nio pode a administracdo firmar contrato de prestagdo de
servicos, cujo servigos a serem prestados ja se encontram fixados por lei como atribuicGes
de cargo em comissdo .

O advogado, Dr. Jodo Batista Ceruti Pinto, deveria ter continuado
nomeado no cargo em comissio de Advogado Geral CC-1, declarado em lei de lLivre
nomeacgao € exonerag¢do, como € a determinagdo do inciso II do art. 37 da Constituigdo
Federal. A ndo observancia desse dispositivo constitucional implica na nulidade do ato de
contrata¢do e na puni¢do da autoridade responsével ( art. 37 , Il e seu § 2°,da C. F. ).

Diante ao todo exposto, requer deste Egrégio Tribunal de Contas, nos
termos do inciso V, do art. 71, da Constituigdo Estadual, que seja realizada uma inspecao
Extraordinéria na Prefeitura Municipal de Conceigdo do Castelo, com a finalidade especifica
de verificar a legalidade dos atos de admissdo do pessoal do Codescon, do pessoal
contratado por tempo determinado e do Pessoal contratado através de contrato de
prestagdo de servigos, de janeiro até€ a presente data.

Nestes Termos

Pede Deferimento
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EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO-ESTADO
DO ESPIRITO SANTO.

REQ. N.° 0214/97.

'O Vereador infra-assinado, no uso de suas atribui¢Ges
legais e apos ouvido o plenario, REQUER que, seja encaminhado ao Poder legislativo, o que

.abaixo subsegue:

* Relagdo contendo o nome, data de admissdo e cargo

de todos os servidores contratados por tempo determinado para atender a necessidade temporaria

de excepcional interesse publico.
* Copia da justificativa, contendo o motivo de cada

contrata¢do, conforme incisos I,II e III do artigo 288 da Lei Complementar Estadual n.° 046/94.

* Copia da Declaragdo firmada pelo servidor

;contratado, declarando que nio exerce outro cargo, emprego ou fungdo que possa ferir o que

estabelece os incisos XV e XVII do artigo 90 da lei Orgamca do Municipio.( Acumulagdo

* Cépia da Portaria que nomeou o atual Secretario
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‘ Preoitura AMunicipial de Gonceigiio do Gastelo

X SENHOR PRESIDENTE,
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Estado do Espirito Santo

Conceig8o do Castelo,ES,Emn 12 de setembro de 1997,

‘OF. PMCC. N2 327/97.

Do: Prefeito Municipal de Conceigdo do Castelo
FRANCISQUETO AMORIM
Ao: Ilme, Sr, Presidente da C8mara Municipal

MD, Vereador FRANCISCO SAULO BELISARIO

Em atendimento ao requerimento de ne 0214/97, encaminhamos

em anexo os documentos solicitados,

Colocando-nos sempre ao inteiro dispor, subscrevemo-nos,

rdialmente

FRANCI AMORIM
Prefeito Municipal

Av. José Grilo, 426 - CEP29370-000 - Fones: (027) 547-1101 e 547-1351 - Fax: (027) 547-1382 - Concei¢do do Castelo - ES
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RELACAO FUNCIONARIOS CONTRATADOS POR PRAZO DETERMINADO

NOME DATA CONTRATO CARGO

| - MARCELO LEMOS DIAS 15-08-97 MEDICO &
Z - LUCIANA P.SENA FRACAROLI 13-08-97 MEDICA C.
7 -CREUZILENE A. ALCANTARA:-  15-08-97 ENFERMEIRA
4- DIOMEDES DIAS CHAGAS 20-08-97 AUX.ADM.
5~ ENILDA MORAS JARDIM °-07-97 SERVENTE €.

¢ &- CARMEM CESQUIM DE CASTRO  1°-07-97 " ENFERMEIRA -

- .~ --DJALMA FRANCISCO SALVE 1°-07-97 OPER.MAQUINA €

g-MARIA LUZIA V.PINTO °-07-97 MEDICO €.
J- LUIZ ROBERTO DA SILVA °-07-97 MEDICO C_

O

Av. José Grilo, 426 - CEP29370-000 - Fones: (027) 547-1101 e 547-1351 - Fax: (027) 547-1382 - Concei¢édo do Castelo - ES
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: EXMO. SR. PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

REQ. 221/97.

O Vereador infra-assinado, no uso de suas atribuigdes
legais, e apés ouvir o plenirio, REQUER que, seja encaminhado ao Poder Legislativo, as
" seguintes informagGes.

1- Qual a base legal para contratar por prazo determinado
-as enfermeiras CREUZILENE A . ALCANTARA e CARMEM CESQUIM DE CASTRO, ji que
as admissOes nio se enquadram nos casos previstos nos incisos I, II e III do artigo 288 da Lei n°
046/94, pois ndo houve vacincia e nem afastamento do titular do cargo ¢ nem mesmo existe nos
quadros da Prefeitura o Cargo de enfermeiro.

2- Qual a base legal da contratagio do Auxiliar
Admlmstratxvo DIOMEDES DIAS CHAGAS, ja que hi possibilidade de redistribuigio das

3- Qual o critério utilizado para pagamento da

4- Qutras informagGes que queira prestar.

Sala das Sessoes, em 15 de Setembro de 1997.

ST,
2

X ,

O ‘
I ) /: .

5109191
.
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Estado do Espirito Santo

Conceigdo do Castelo-ES, 26 de setembro de 1997.

- Of. PMCC n° 343/97

Do: Prefeito Municipal de Conceigdo do Castelo
Ao: Exm® Sr. Presidente da Cdmara Municipal de Conceigfio do Castelo
FRANCISCO SAULO BELISARIO

=
I

' ASSUNTO: REQUERIMENTO N° 221/97

173 Senhor Presidente,

Em atendimento ao requerimento acima epigrafado, informamos o
seguinte:

I- Com o crescimento da demanda do servigo de saide do Municipio,
devido a retomada do Hospital e a implementagfio dos servigos bésicos de satude que se
encontravam desativados ( programas de prevengfio, cursos e outros), tornaram-se

m necessarias as contratagdes de tais servidores para “atendimento de servigos
1 essenciais”,pois com a criagio do servigo, é evidente que houve vacancia do cargo de
enfermeiros, que se tornaram necessérios diante da criagdo dos servigos.

II- Pela mesma .razo, foi realizada a contratagio do Auxiliar
Administrativo Diomedes Dias Chagas, pois com a implementagdo dos servigos de
saiide os servigos administrativos também foram dinamizados € a administragio ndo
dispunha de servidores, lotados em outro setor, para proceder a redistribuigdo de

GP;-‘J P!“.m.ntlt _;/;

“Av. José Qrilo, 426 - CEP 29370-000 .- Telefax: (027) 547-1101 - Conceigcao do Castelo - ES




. Porofoitura Municipal do Conceigio do Gastelo

Estado do Espirito Santo

IlI- O critério usado para o pagamento dos ex-funcionarios do
CODESCON que prestam servigos no Hospital ¢ o mesmo usado para o pagamento dos
demais servidores do Municipio, pois 0 Municipio tornou-se patrdo daqueles servidores
através do instituto da sucessdo prevista na legislagfio trabalhista. Quanto ao valor pago
aos servidores, sdo os mesmos que vinham recebendo pois existe principio da
irredutibilidade de saldrio previsto na Constitui¢io Federal.

Sendo s6 o que nos apresenta para 0 momento, subscrevemo-nos.

\ Cgrdjalmente
.
FRANCIS TO AMORIM
Prefeito Municipal
.
)

Av. José Qrilo, 426 - CEP 29370-000 .- Telefax: {027) 547-1101 - Conceigio do Castelo - ES
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g;* PORTARIA N° 38/97

|

A % NOMEIA SERVIDOR

|

O Prefeito Municipal de Conceigdo do Castelo, Estado do Espirito Santo, no uso de
] suas atribuiges legais,

RESOLVE:
. ) B ~ Artigo 1° - Nomear o Sr. JOAO BATISTA CERUTI PINTO para exercer o Cargo em
o | "~ Comissio de Advogado Geral da Prefeitura Municipal de Conceigio do Castelo, Ref
® | CC1L. ; .
e

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo retroagindo seus
efeitos a 02/01/97. .

Artigo 3° - Cumpra-se Registre-se Publique-se

Gabinete do Prefeito Municipal de Conceigdo do Castelo, aos quinze
. dias do més de janeiro de 1997.

Prefeito Municipal

P29370-000 - Fones: (027) 547-1101 e 547-1351 - Fax: (027) 547-1382 - Conceigfio do Castelo - ES -



Estado do Espirito Santo

ANEXO VI

VENCIMENTO DOS CARGOS COMISSIONADOS

E VALOR DAS FUNGOES GRATIFICADAS

CARGOS COMISSIONADOS

FUNGOES GRATIFICADAS

REFERENCIA VENCIMENTO

EFG-5 Salario Base + 30%
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Estado do Espirito Santo

Instrumento de Contrato de Prestacgédo de Serxr

vigos que celebram, por forga da Carta Con-
Mike WR Pargyd, de wm lado © MUNICIPIO CON

CEICRO DO CASTELO, peasoa juridica de Direi

(ﬁ} to Piblico, representada pelo seu Prefeito

Municipal FRANCISQUETO AMORIM, neste ato de
C ROminada PREUVHEWORA €, de outre lado, o Dr.

JOAO BATISTA CERUTI PINTO, brasileiro, casa
do, Advogado, inscrito na OAB/ES sob o n @
¢ ‘ : 1785, com escritdrio a Rua Henrique Moscoso

n® 1114, em Vila Velha, neste ato denomina-
do eaNrraraApo, medlante as cldusulas e con-

S ®) v

dicOes sequintes:

CLAUSULAVPRIMEIRA;— DO OBJETO [N

. 'O Objeto do presente contrato & a prestacio
de servicgos profigsionais de Advocacia ao Municipio, no periodo 9
(NB junhquorrente a dé?embro , prestando assessoramento em diversos
S orgaods} da Prefeitﬁr% Municipal e defendendo os'interesses do Mu-

nicipio em processos judiciais.

CLAUSULA SEGUNDA . DO PRECO

0 prego ajustado para a realizacao das tare-
fas descritas na Clausula Primeira, sera de R$ 16.100,00 (dezes-
seis mil e cem reais) a ser pagos em parcelas mensais, por ocasi
ao do pagamento dos demais servidores do Municipio, no valor men
sal de R$ 2.300,00 cada parcela. o

CLAUSULA QUARTA - Do LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

0 contratado se obrlga a comparecer & Prefei
tura para acompanhar os processes administrativos e assessorar /
o Prefeito e demais Secretarios,uma vez por semana, além de com-
pareceras audiéncias judiais que forem designadas. Se nos inter-

valor entre as viagens houver urgéncia em um pronunciamento do

Contratado em algum processo ou mesmo orientagao verbal, poderégl

ser usada a comuniéadéo telefénica, o Fax Qi mesmo a remnesse de ‘
Av José Grilo, 426 - CEP29370-000 - Fones: (027) 547-1101 ¢ 547-1351 - Fax: (027) 547-1382 - Conceigiio do Castelo - Y
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Estado do Espirito Santo oo o N

processos ao escritdério do Contratado. SRR

CLAUSULA QUINTA - OUTRAS DESPESAS: ot
’.‘ 4 . .

Alem dos honorérios prof1c1onals convencio—

nadoswna Clausula Segunda, nenhuma outra 1mportan01a sera ‘paga
ao Contratado, mesmo no caso de subcontratagao de prof1551onais

ou em caso de substabelec1mento, excetuadas ?penas as‘d'spesas

com allmentagao e estadla, quando o serv1go awser prestadoﬁex1—

glr o pern01te fora do domicilio do Contratado.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO

As despesas decorrentes do presente contra-
to correrfo & conta do Oxgamento vigente, Ja identlficadas pox @
BARLAN B Dnd ke @ORECSES '

CLAUSULA SHYIMA - DO FORO

As partes elegem o0 fO0ro desta cldade e Comar
ca de Concelcllo do Castelo, para dirimir as questSes que porven-
tura posganm gurglr em relaglo ao presente contrato,

i por estarem assim justos e contratados,fir
mam o presente Contrato para que produza os seus devidos efeitos.

CONCEICAO DO CA TELO, 04 DE JUNHO DE 1997

\é/llu:. 5
FRANCISQUETTO AMORIM
PREFEITO MUNICIPAL
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8 Drefeitura Municipal de Conceigio do Castelo :
Estado do Espirito Santo ;
| ANEXO IV
. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAD ‘
(.01)
CARGOS REFERENCTA :
b =GABINETE DO PREFEITO
b . Chefe de Gabinete cc-2
a (ol . Chefe da Guarda Municipal © ce-2
i . Motorista do Gabinete cC-4
§ =ASSESSORTA TECNICA
. Advogado Geral cc-1 -
. Assessor Juridico cc-2 : %
. Técnico em planejamento cc-3 %’
=SECRETARTA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO ~
. Secretario Municipal de Administragao cc-1 %
. Chefe do Departamento de Recursos Humanos cC-2
. Chefe do Departamento de Compras, Pat. e Trans ‘ #
portes . cc-2 §
=SECRETARTA MUNICIPAL DE FINANGAS &
. Secretario Municipal de Finangas CcC-1
. Chefe do Departamento de Trib., Arrec. e Fiscal CcC-2 . :‘j}'
. Contador CC-2 . ;
. Tesoureiro CC-3 :
=SECRETARTA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS URBANOS
. Secretario Municipal de Obras e . Urbanos cc-1
. Chefe do Departamento de O. CC-2
. Chefe do Departamento de Ser'v(igos rbanos CcC-2 .
. Encarregado da Fabrica de Ary? de cimento CcC-3 _
- B
\ Continua f
-
|2
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i FREFEITURA MUN. DE COMCEICAQD DO CASTELCD
i ESTADO DO ESFIRITO SANTO

ERIF A T

g Q32 001

ol — 4.5

FLIMOCAD. ¢ 009 a8SESS0R JURIDICO
REGIME . ¢ COMISHTOMADOE

Frsfa T, o 4

i x

CODIGED NOKE DO FUNCIDMARID HASCIMENTO ADHISSAD CPF PIS/PASEP  SEC/DIV/SEC C.C. FADRAD ATUAL

VING INST PONTO

000267 ELINARA FERNANDES SOARES 01/08/70  01/03/97 017.045.877-%9

013/184/481 110 6 /1 12

635,00 30 50 N

TOTAL DESTA SUBDIVISAD...: !

J

- CEP29370-000 - Fones: (027) 547-1101 e 547-1351 - Fax: (027) 547-

1382 - Conceigdo do Castelo - ES
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N A
CAPITULO III 5\5@/ APROVADO

DA ASSESSORIA TECKHICA

Art. i4. A Assessoria Técnica & um drgdo
ligado diretamente ao Chefe do Foder Executivo Municipal, tendo
como 3mbito de ag8o o assessoramento ao Prefeito no planejamento
e coordenagfo das agoes municipais, no desenvolvimento técnico
Hol assistencial e nas questoes juridico- administvativas.

Art. i5. Compete X Assessoria Técnica o
desenvolvimento e execu¢fo das atividades técnicas e Juridicas da
Municipalidade, e especialmente:

a)- Assessoria Técnica compreende:

I~ 0 assessoramento ao Prefeito, quanto
4 coordenacfo de projetos e convénios, de acordo com as
diretvrizes estabelecidas pelo Frefeito e com os elementos
fornecidos pelos diversos orglos da Prefeitura;

II- 0 auxilio ao Prefeito no exame £
trato de assuntos técnicos administrativos;

I1I1I- A execuglo de missoes técnicas de
contfianga no acompanhamento de processos, projetos € convénios de
#¥ interesse do Municipio;

( ﬁz _ IV~ Preparagio, encaminhamento e
~“acompanhamento de projetos, convénios € outras atividades de
interesse do Municipio, junto aos orgkos dos Governos Estadual e
Federal;

sl . V- AA- promocio de estudos e projetos
-+ ; usando a identificacio, localizaglo e capitalizacho de recursos

,flnance1ros para o Municipio;
VI- A elaboracfo de projetos, estudos e
pesquisas necessarias ao desenvolvimento das politicas
stabelec1da5 pelo Frefeito;

VII- Auxiliar o Prefeito na execugBo do
lano Diretor de desenvolvimento integrado;
_ VIII- A elaboragfo de projetos e medidas
ue estabele¢a incentivo que favorega a instalagfo de industrias
empresas, visando a promo¢fo do desenvolvimento em consonfincia
om o8 interesses locais e peculiaves, respeiltando a legislaclo
mb1ental e a politica de sesenvolvimento estadual;
IX~ A elaboracio de projetos scondmicos,
{nclus1ve a localizagio de empreendimentos industriais para o
Municipio;
‘ X~ A elabora¢fo do plano plurianual da
'el de Divetrizes Orgamentiarias e or¢amento anual, em consonfincia
m as secretarias municipais.

b)~ Assessoria Juridica compreende:
0 assessoramento ao Prefeito no
e solu¢lo das questoes juridico~

tudo, interpret
ministrativas;

elabora¢fo de pareceres sobre

i e
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APROVADO

‘consultas formuladas pelos demais oOrgros da Administragio
Municipal;

: I11I- A andlise e redaglo de projetos de
leis, decretos, portarias, regulamentos, contvatos, convénios e

¥ IV- A defesa em juizo ouw fora dele,  dos
direitos e interesses do Municipio; '
; V- A execugiio de cobranga Judicial da
pivida Ativa do HWunicipio; ‘
VIi- A publicac¢io dos atos oficiais;

f VII- A andlise e redaclo das informacoes
solicitadas pela CAmara, providenciando-as no prazo estipulado;

il VITII~ A selecio de leis fedevais,
estﬂduais e municipais de interesse da Frefeitura;
¥ IX- A guarda e - consevvagio das

publicacoes do Diario Oficial, de interesse do Municipio;
X- A execucio de outvas atividades

CAPITULD IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

: art. 16. A Secretaria HMunicipal de
Administrag8o € um drglo ligado divretamente ao Chefe do PFoder

YExecutivo Municipal, tendo como &mbito de agfo o planejamento, a
4coovdenacao. a execuclo € o controle das atividades vefeventes 3

- pessoal, expediente, protocolo, arquivo, reprodugfo grafica,
zeladoria, compras, almoxavifado, patvrimdnio e transportes.

e Art. 47. As atividades da Secretaria
Municipal de Adminlstrac&o serho executadas atvavés dos seguintes

departamentos

] I— Iepartamento de Recursos Humanos;

1 ' ’ II- Departamento de Compras, PFatrimdnio

' e Transportes.

SECAD I .
DO DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS

_ Art. 18. As atividades do Depavtamento
ey
dmi I- 0 desenvolvimento € a aplicagio da
olitica de Recursos Humanos, atvravés de pesquisas € andlise de
rcado, vecrutamento, seleg®o:e treinamento;

: II- A promocio e execuclio da politica de
nuteng&o de recursos humanos, pela administracBo de saldrios,
anosde benificios sociais, higiene e seguran¢a no trabalho;

: III- A execugio da politica de
envolvimento de rvecursos humanos, através de treinamento e

{ i
et

fad
M

m&s, IV- 0 desenvolvimento e 0o controle de
v1sando a andlise quantitativa desses vrecursos;

V- A& organizaclo e atualizagio do
gcursos Humanos, visando criar um sistema de
da forg¢a de trabalho do Municipio;
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