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1 - INTRODUGAO

O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), da Unidade Central de Controle
Interno (UCCI), do municipio de Conceicdo do Castelo, do Estado do Espirito
Santo, define o planejamento dos procedimentos de auditorias e controles que
serdo realizados durante o exercicio de 2024.

Neste aspecto, sabe-se que o referido documento 4 uma exigéncia do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo para que 0 Municipio possa se planejar e
dimensionar as auditorias que serdo realizadas em ambito municipal, as quais
visam priorizar atuagdo preventiva, 0 atendimento aos padroes e diretrizes
indicados pela legislagdo correlata € o fortalecimento da estrutura do Controle
Interno da municipalidade

Nesse sentido, o PAAL € um instrumento que direciona a UCCI em suas
atividades e em paralelo cientifica o gestor sobre as acbes a serem executadas
ao longo do exercicio financeiro. N&o € um documento imutavel, faz parte de um
processo de transparéncia e de comunicacdo com os colaboradores internos €
externos. Desse modo, poderd, no decorrer do exercicio de 2024, sofrer
adequaces em virtude de medidas que necessitern esclarecer questdes
conflitantes e/ou sanar irregulares.

As andlises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer questdes
conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia em
submeter-se ds normas vigentes. A perspectiva da UCCI para o ano de 2024
serd de trabalhar com planejamento proativo como o intuito de apresentar um
resultado que contribua efetivamente com a sociedade.

Sempre que oportuno, sdo realizadas acbes preventivas, ao tempo do ato,
processo ou procedimento, visando atenuar possiveis imprcpriedades na
execucdo dos sistemas; e as auditorias analisam os procedimentos apds a sua
realizagdo, e buscam conferir se 03 principios basicos da Administragao Publica
e demais normatizacdes pertinentes foram devidamente aplicadas.

Com base nas orientagdes do TCEES, a UCCI elaborard o cronograma de
atividades para o ano de 2024 voltado especialmente para a realizagdo de
auditorias internas que visem o atendimento dos pontos de controle de maior
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relevéncia estabelecidos na IN 68/2020 (com suas alteragdes), objetivando
emitir opinido com vistas a certificar a regularidade das contas (PCA), bem como,
para que, colocando em termos simplificado, figue demonstrado de forma
transparente a utilizagdo dos recursos e bens publicos que foram recebidos pelo
ente municipal no ano de 2024 - probidade na aplicagdo dos recursos publicos.

Para o exercicio de 2024, serdo incluidos na analise anual, os novos e relevantes
pontos de controle acrescentados pela Portaria no. 65/2023 do TCEES (que
alterou o Anexo III da IN 68/2020).

A Prestacdo de Contas (PCA) é uma atividade que deve ser agregada ao Plano
de Agdo das Atividades do Controle Interno. A certificacdo ou asseguraco da
PCA durante o exercicio deverd ser realizada através de Auditoria de
Conformidade; Auditoria Financeira; Analise documental; Revisdo Analitica:
Inspecao Fisica; Confirmagdo Externa; Recdlculo; Indagagao; Observacdo
Direta; Exame de Registros Auxiliares; Correlacdo das Informacgdes Obtidas,
Andlise de Conteldo e Conciliagdo. “A Auditoria é o exame independente e
objetivo de uma situacdo ou condigéo, em confronto com um critério ou
padréo preestabelecido, para que se possa opinar ou comentar a respeito de
um objeto para um destinatério predeterminado”.

O documento em referéncia apresenta a fundamentagdo legal, estrutura,
competéncia, finalidades e execucdo das auditorias. O anexo I dispbe sobre o
Cronograma de Execugdo das Atividades das Auditorias Internas e o anexo II
sobre o Croncgrama Mensal de Execugdo das Demais Atividades do Sistema de
Controle Interno.

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal delega aos Orgdos de Controle Interno
e Externo o exame da integridade, adequagio das informacdes fisicas, contabeis,
financeiras e operacionais dos Orgdos da Adrninistracdo Direta e Indireta, do Poder
Executivo e Legislativo, fica instituido e aprovado da seguinte forma o PLANO
ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI, para o exercicio de 2024.

2 — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

O Sistema de Controle Interno e as atividades da UCCI sdo exercidos com base
nas disposigbes legais contidas nos seguintes instrumentos:

I - Artigos 31, 70, 71 e 74 da Constituicio Faderal de 1988;
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II - Artigos 29, 70 e 76 da Constituicdio do Estado do Espirito Santo;

1II - Artigo 59 da Lei Complementar Federal n® 101/2000;

IV - Artigos 75 a 80 da Lei Federal n© 4.320/1964;

V - Artigo 113 da Lei Federal 8.666/1993,

VI - Artigos 53 e 54 da Lei Orgénica do municipio de Conceicdo do Castelo;
VII - Lei Municipal n® 1.524/2012 de 03/01/2012, regulamentada pelo Decreto
nt 2.159/2013 de 14/05/2013;

VIII- Lei Municipal n°® 1.523/2012 de 03/01/2012 que dispbe sobre o Sistema
de Controle Interno do Poder Legislativo de Conceicdo do Castelo;

IX - Instrucdo Normativa n® 002/2013, aprovada pelo Decreto n. 2.171/2013;
X - Manual Técnico de Auditoria Interna aprovado pelo Decreto n® 2.988/2017,
item 7, subitem 7.1, inciso IV.

3 - DA ESTRUTURA

O Sistema de Controle Interno no municipio de Conceigdo do Castelo esta em
atividade desde o ano de 2013, gquando foi criada a UCCI. Atualmente é
composta por dois servidores efetivos do Concurso Publico 01/2016, no cargo
de Auditor PuUblico Interno, sendo: Clécio Eduardo Viana (admitido em
01.02.2017, nomeado pelo decreto n©. 2.838/2017) e Bérbara Ayres Fernandes
Fonseca (admitida em 10.02.2020, nomeada pelo decreto n°. 3.518/2020), que
atualmente esta como Coordenadora Chefe da UCCI (nomeada pela portaria n®.
031/2022), cujo biénio estabelecido pela Lei Complementar Municipal n®.
65/2013, finda-se em fevereiro de 2024, e 0 cargo serd assumido pelo Auditor
PUblico Interno, Clécio Eduardo Viana (biénio 2024-2026).

A UCCI é composta por uma estrutura criada para atender as exigéncias legais
da seguinte forma:

I - A Lei Complementar n. 064/2013 alterou a FEstrutura Administrativa da
Prefeitura de Conceicdo do Castelo, que passou a contar com a UCCI;

II - A Lei Complementar n. 065/2013 dispde sobre a criagéo de 02 (dois) cargos
de provimento efetivo denominado “Auditor Publico Interno”;

III - Através do Concurso PUblico 001/2016 foi disponibilizada uma vaga para
ser ocupada pelo cargo de Auditor Publico Interno & uma vaga para cadastro de
reserva;

Documento digital, verifique em:https:/.’conceicaod.ocasteto.essencialbpms.com.br/,govemo-digitai.html#!/portal.f'



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

IV - A Lei Complementar n. 065/2013 dispe sobre a possibilidade de lotacdo
de servidor de provimento efetivo ocupante do cargo de Auxiliar Administrativo
para execugao das tarefas administrativas de competéncia da UCCI.

4 - DA COMPETENCIA

A Coordenagdo da UCCI obedece as sequintes vinculagdes e/ou subordinacdes
compartilhadas:

I - Ao Prefeito, por forga da estrutura organizacional;

II - Ao art. 31 da Constituic8o Federal:

III - As atribuicdes da UCCI estdo previstas no art. 5° da Lei Municipal n.
1.524/2012, abrangidas pela Lei 1.523/2012 ao Poder Legislativo no que
couber;

IV - Quanto as atividades de auditoria, os trabalhos est3o disciplinados na
Instrugdo Normativa n. 002/2013 e no Manual Técnico de Auditoria Interna.

5 - DA FINALIDADE DAS AUDITORIAS

Consiste em seguir os principios basilares da administragdo publica,
paralelamente, possui fungéio consultiva e objetivo pedagdgico no sentido de
orientar o gestor com pareceres técnicos. Além disso integra este contexto as
seguintes definicdes:

I - Auditoria Interna constitui um conjunto de procedimentos que tem por
objetivo examinar a integridade, adequacéc e eficicia dos controles internos,
das informagdes fisicas, contébeis, financeiras e operacionais do auditado;

II - Na selecdo das areas e dos processos a serem auditados serdo considerados
os aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade e criticidade pretérita
(falhas, erros e outras deficiéncias anteriores), bem como as recomendacdes
dos 6rgdos do Sistema de Controle Exterro pendentes de implementacdes,
quando existentes;

IIT - A Auditoria Interna apresenta-se com a finalidade de controlar, orientar e
avaliar os atos de gestdio praticados no &mbito do Poder Executivo e do Poder
Legislativo do municipio de Conceicdo do Castelo, apoiar o Controle Externo na
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sua miss3o institucional assegurando desta forma a regularidade dos atos de
gestdo;

IV - O PAAI é o documento que orienta 0s procedimentos para as auditorias
internas, especificando as diretrizes de trabalho a serem observadas.

6 - DA EXECUCAO DAS AUDITORIAS

Esta fase consiste em seguir os critérios ja adotados e fixados nos instrumentos
legais, serdo definidos basicamente da seguinte forma:

I - Antes do inicio da execugdo das Auditorias Internas, sera encaminhado o
Oficio de Comunicacdo de Instauragdo e/ou TSD - Termo de Solicitagao de
Documentos pela UCCI, através de Comunicagao Interna ao Orgéio ou entidade
a ser auditado, com 05 (cinco) dias lteis de antecedéncia da data designada
para o inicio da auditoria;

II - O Orgdo ou Entidade notificada da Auditoria devera providenciar as
informacgdes solicitadas, disponibilizando-as na reunido inicial a ser realizada no
infcio dos trabalhos e informada no oficio e/ou na Comunicagao Interna que
encaminha o TSD - Termo de Solicitagdo de Documentos;

III - Toda a documentacdo disponibilizada pelo Orgdo ou entidade a ser
auditado, em atendimento as solicitagbes da UCCI, subsidiara a elaboragdo dos
Papéis de Trabalho e sera mantida em arguivo apropriado por periodo de tempo
suficiente para atender as necessidades da auditoria e satisfazer qualquer
exigéncia normativa ou profissional aplicavel a manutengdo de registros de
auditoria;

IV - Apos a conclusdo de cada auditoria, seus resultados serdo levados ao
conhecimento dos gestores ou dirigentes das areas envolvidas para que adotem
as provicdéncias necessarias no prazo definido pela IN SCI 02/2013, e os pontos
n3o sanados constardo no Relatério de Auditoria, parte integrante da Prestagao
de Contas Anual e encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo;

V - A UCCI, fard o acompanhamento da execucdo das auditorias, bem como dos
prazos e providéncias tomadas pelos Orgdos ou Entidades nas implementagdes
das recomendacdes constantes do relatorio (monitoramento).
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As areas selecionadas para serem auditadas, serdo principalmente, as definidas
nos no Cronograma de Execugdo das Atividades das Auditorias Internzs (anexo
I). No decorrer da execugdo das auditorias, em se constatando irregularidade
que tenha que ser sanada imediatamente, deve o fato ser comunicado ao gestor
para as devidas providéncias. No relatéric conclusivo deve ser constado o
ndmero do processo e quais providéncias adotadas.

Além das auditorias planejadas, a UCCI deve ficar atenta a fatos novos e, sendo
necessario, principalmente em razio do interesse publico, deve ser realizada a
abertura de auditoria especial, que serd executada simultanearnente aos
trabalhos previstos neste Plano.

Na tabela 1 encontra-se demonstrado o total de dias Gteis e a carga hordria
destinados mensalmente para realizagdc dos trabalhos relacionados no anexo I
e II:

Més Total de dias | Sabados/ | Feriados/Recesso/ Total de
no meés Domingos Ponto Facultativo dias (teis
Janeiro 31 08 00 23
Fevereiro 29 08 01 20
Marco o h 10 1§ 21
Abril 30 8 0 22
Maio 31 08 02 21
Junho 30 10 00 20
Julho 31 08 00 23
Agosto 31 09 00 22
Setembro 30 09 00 21
Outubro 31 08 00 23
Novembro 30 09 01 20
Dezembro 31 9 01 21
TOTAL DE DIAS UTEIS 257
| TOTAL DA CARGA HORARIA ANUAL DISPONIVEL 1.542
Tabelal
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7 - DAS DISPOSICOES GERAIS E DOS ANEXOS

O controle é uma das funcdes do Estado, de forma que as auditorias sao
ferramentas que visam garantir cue 0s objetivos e metas dos orgaos sejam
alcangados, com eficiéncia e de acordo com aquilo que foi planejado.

Diante das demandas e exigéncias legais, a UCCI utilizou como critério para a
escolha das atividades a serem executadas, a analise do maior numero de
pontos de controles na emissdo da PCA e os de maior relevancia estabelecidos
na IN 63/2020 (e suas alteracdes), com o intuito de minimizar as
inconsisténcias, bem como, para que, além do cumprimento de seu dever legal,
seja demonstrado a aplicagdo dos recursos publicos administrados pelo gestor.
Assim sendo, a analise envolvera os pontos de controle da gestdo fiscal,
financeira, orcamentaria, patrimonial, previdenciaria e dernais atos.

Os demais procedimentos das unidades executoras que nao foram abrangidos
pelas referidas auditorias, estdo sujeitos ao controle preventivo nos termos
deste plano, sob coordenagdo da UCET.

A UCCI deve agir de maneira preventiva e cumprir com todas as
responszbilidades inerentes ao Sistema de Controle Interno, definidas no art.
59, incisos de I a XXV, da Lei 1.524/2012.

A UCCI podera utilizar-se de procedimentos complementares aqueles contidos
no Anexo 11 e I1I e no Manual Técnico de Auditoria Interna, de acordo com outros
aspectos gue se ajustem as caracteristicas de cada Unidade Gestora auditada.

A UCCI podera rever/modificar o Plano Anual de Auditoria Interna de acordo com
as necessidades, desde que comunicado aos Chefes do Poder Executivo e do
Legislative. O Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI/2024, sera publicado no
Portal da Transparéncia em atendimento ao principio constitucional da
publicidade nos seguintes enderecos eletrdnicos:

> Portal da Transparéncia:
https'.//conceicaodocastelo-es.Dortaltm.com,br/consuItas/czontroleinterno.asnx

> Portal da Controladoria:
httDs://www.conceicaodocastelo.ees.qov.br/controladoria/nagina[ler!Zl11[relat
orios-da~controladoria
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Conceigdo do Castelo - ES, 15 de dezembro de 2023.
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BARBARA AYRES F. FONSECA CLECIO EDUARDO VIANA
Coordenadora Chefe da UCCI Auditor Pablico Internc
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